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O ECOSSISTEMA DA CONSTRUCAO

Somos apaixonados por tecnologia e construcdo. Esse é nosso principal diferencial. E essa paixdo
gue aguca o olhar para o que ainda serd tendéncia e traz o que é novidade para dentro de casa.

E assim que evoluimos rapidamente no Ecossistema da Construc3o.

O Sienge Plataforma conecta vocé com as melhores ferramentas e conteldo da Industria da
Construcdo e oferece um Ecossistema com o que ha de mais moderno e inteligente no mercado.

1DOC

Solugdo de comunicacgdo, atendimento e gestdo documental com documentos internos, processos,
protocolos e registros de atendimento 100% eletrénicos e transparentes.

GUIA DA INTEGRAGAO SIENGE E 1DOC

Para ativacao dos servigos:
Para ativar o uso dessa integracdo, é preciso que o usuario tenha contratado:

Com o Sienge:

— Mddulo Compras (Ferramenta de Contratos e Medic8es) e/ou Mddulo Comercial.
— Contratagdo do Connector.

Com a 1DOC:

— Pacote contratado.

Para configuragao dos servigos:

1.

2.

A 1Doc ird definir com a empresa contratante quantos clientes usardo a integracdo. Com a
definicdo deste acordo, é feita a assinatura do contrato.

Ap0s a assinatura do contrato, o time de Contratos do Sienge realiza a abertura de um
chamado na plataforma de tickets do Suporte, em ajuda.sienge.com.br, solicitando a criacdo
da conta dentro do Connector. Esse chamado é aberto utilizando o e-mail do responsavel
dentro da empresa, pela homologacdo da Integracdo. Fique atento a sua caixa de entrada
para eventuais solicitacdes e atualizacdes do chamado.

Esse chamado é encaminhado para equipe de suporte a infraestrutura para que solicitem as
credenciais a 1DOC e providenciem a configuragdo do conector.



Para utiliza¢ao no Sienge:

Solicitando Assinatura Eletronica pelo Mdédulo Suprimentos:

1. Acesso em Suprimentos > Contratos e Medigdes > Contratos > Cadastros.
Ao cadastrar um novo contrato dentro do moédulo, é necessario acessar a tela de Anexos e inserir um
arquivo em PDF do seu contrato:

¢ [Suprimentos CADASTRO DE CONTRATOS
> Compras Contratos Cadastro ltens Impostos indices Sinais Caugdo Permuta Faturamento Direto
Bl @y Fluxo | Aditivos Ol | Tl | Ex
| \v Contratos e Medigdes I
> Solicitagdes de Servigos INFORMAGOES PRINCIPAIS
\~ Contratos Documento*:[CT__|CONTRATO | 0 Nimero* : | 08658 v
Cadastros Situagéio da empresa* : (® Contratante O Contratada
. Tipo de item* : @ Servigo O Insumo
AutorizagBes Contrato de Servico.
Tipos de Contratos Obieo p
Tipos de Complementos Empresa*:[174 | Empresa el
Fluxos de Contratos Fomecedor®:[1 [ Fomecedor o)
Tipo do contrato®:[2 [ Servigos [Fe]
Copias
Responsavel*:| | o)
Situacbes de Contratos Data do contrato*: | 05/07/2022 | &) Data base*: | 05/07/2022 | [ig]
AlocacGes de Planilhas Data de inicio*: | 01/01/2022 Data de término* : [31/12/2022
> Medigoes
. Observagdo interna:
> Relatérios
%
> Estoque

2. Inclusdo de Anexo.
Na aba de Anexos, clique no botdo ADICIONAR e, em seguida, em ESCOLHER ARQUIVO.

CADASTRO DE CONTRATOS

Contratos Cadastro ltens Impostos indices Sinais Caugdo Permuta Faturamento Direto

Previsdes Financeiras Complementes Fluxo Aditivos Anexos Configuragdes Titulos Vinculados Envio

INFORMAGCOES DO CONTRATO ¥

ANEXOS

. . Assinatura
Descrigdo* Arquivo* Anexo o
eletrnica

& Contrato | ESCOLHER ARQUIVO lContrato_pdf o

f

Quantidade de registros: 1 ADICIONAR

—p T

Ap0s a inclusdo do seu PDF, preencha a Descri¢do e clique em Salvar.



Atencdo! O fluxo de SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA permite o envio de arquivos de até
5,6Mb.

3. Solicitacdao de Assinatura Eletronica.
Ap6s salvar a operacdo, o botdo de SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA ficara disponivel.

CADASTRO DE CONTRATOS

Contratos Cadastro ltens Impostos indices Sinais Caugdo Permuta Faturamento Direto

Previstes Financeiras Complementos Fluxo Aditivos Anexos ConfiguragBes Titules Vinculados Envio

INFORMACOES DO CONTRATO ¥

ANEXOS
- L Assinatura
Descrigdo* Arquivo Anexo eletrénica
Contrato Contrato.pdf = o
Quantidade de registros: 1 ADICIONAR

[ =

Dica! Note que que o sistema apresenta um campo de status da assinatura eletrénica.
Como este contrato foi incluso agora, o status apresentado sera “Nao solicitada”.

Assinatura
eletrénica

Nio solicitada

4. Inclusdao de e-mails a serem solicitados assinatura.
Nesta tela, é possivel selecionar o documento a ser enviado para assinatura e adicionar quantas
pessoas forem necessdrias para assina-lo. Basta clicar em adicionar no quadro localizado na area
ASSINANTES e informar o nome e o e-mail do assinante em questao.



DOCUMENTOS

Descrigdo Arquivo

l I:o nirato Contrato.pdf -

MARCAR TODOS DESMARCAR TODOS

ASSINANTES
MNome do assinante para envio E-mail
Prestador do Servigo prestadordeservico@email.com.br -

]

MARCAR TODOS DESMARCAR TODOS ADICIONAR
SOLICITAR ASSINATURAS

Ap0s realizar a selecdo e o preenchimento, clique no botdo SOLICITAR ASSINATURAS.

Solicitando Assinatura Eletronica pelo Modulo Comercial:

1. Apés o cadastro do contrato no Médulo Comercial.

Em Comercial > Vendas > Contratos > Emissao, busque pelo contrato cadastrado e va na aba Anexos
e inclua o documento que deseja assinatura.



< Comercial

» Pré-Vendas

Reserva de Unidades

Solicitagéo

Autorizagio
> Cancelamento
Importagdo de Contratos

Alteracdo de Datas dos
Contratos

Alteragio de Contratos
Crédito Associativo

Aditivos

> Comissbes

> Tabela de Pregos
» Consultas

> Relatérios

Consulta de Contratos Cadastro Condigdes de Pagamento Planos Financeiros Clientes do Contrato Unidades
Corretores Avalistas Acréscimes e Seguros Descontos Rescisdo Contratual Anexos
Aheragdo de Codigo
INFO RMA(}(") ES SOBRE O CONTRATO
ANEXOS
Descrigio* Arguivo
© Contrato ESCOLHER ARQUIVO [Co...pdf &
Quantidade de registros: 0 ‘ ADICIONAR

Ap0s adicionar, clique no botao SALVAR.

Atencéo! O fluxo de SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA permite o envio de arquivos de até

5,6Mb.

2. Solicitando assinatura do contrato.

Acesse Comercial > Vendas > Relatdrios > Impressao de Contratos, busque pelo contrato
cadastrado com anexo e selecione um modelo.

< Comercial

> Pro-Vendas
Reserva de Unidades
> Contratos
> Comissbes

> Tabela de Pregos

> Consultas

v~ Relatorios

Impressdo de Contratos

Impressdo de Notas
Promissdrias

Impressao de Terme de
Rescisdo

Quadro Espelho

Quadro Espelho Beta

IMPRESSAO DE CONTRATOS DE VENDA

Empresa®:| 174 |Empresa [Fe)

Empreendimemo“:‘ 967 |0bra e Centro de Custo |p
coe: 0

|0

Modelo*: ‘ &0 ITes‘te

VISUALIZAR | LIMPAR  SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA

Ap6s os filtros serem aplicado, o botdo SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA ficara disponivel.

3. Informando os dados de envio.



Ao clicar no botdo de solicitagdo, o Sienge abrira um quadro para que possa escolher o documento e
o cliente para quem o documento sera enviado. E necessario que o e-mail de destino seja
preenchido.

DOCUMENTOS
Sel. Descrigdo Arquivo
Contrato Contrato.pdf
MARCAR TODOS DESMARCAR TODOS ADICIONAR
ASSINANTES :
Sel. Nome do assinante para envio E-mail Descrigéo
Cliente cliente@email.com.br Cliente principal

MARCAR TODOS DESMARCAR TODOS ADICIONAR

A opgdo “Enviar” sera habilitada apds selecdo de ao menos um documento e assinante. ENVIAR | FECHAR

Apds o preenchimento, clique em ENVIAR.

Realizando a assinatura do documento:
1. Acesso aos documentos

Em instantes, no e-mail dos destinatdrios sera encaminhado o documento para assinatura. Ele
devera clicar em Acessar Online, para seguir com o processo.

Construplan solicitou sua assinatura no documento 539/2021

Construplan Construtora S.A notificacao@)doc com br por 1docmail com be

para mim ~

¢do de a em d 539/2021

Construplan Construtora solicitou sua assinatura no documento 539/2021

Para revisar e assinar este documento, acesse o link *Assinar online”

Caso tenha uvidas 30Lre 0 DroCesso do assiNatura digtal, Acesse este ar1go O auda




2. Assinatura do documento.

Ap0s visualizar o documento, o assinante poderad visualizar o documento e clicar no botdo Prosseguir
para Assinar.

Assim que prosseguir, a 1DOC enviara um segundo e-mail com um token para conclusdo da
assinatura. Dentro do e-mail, utilize o direcionavel Clique aqui.

A 1DOC ird abrir novamente o documento, apresentando o botdo Assinar.



-

Ap0s clicar no botdo, a assinatura serd concluida.

Apresentacao do Documento Assinado dentro do Sienge:

1. No méddulo Suprimentos, ao acessar os anexos do contrato:

ANEXOS
ey Py Assinatura
Descrigdo’ Arguivo Anexo eletrtnica
Contrato Caontrato.pdf (-] @ 7]
CQuantidade de registros: 1 ADICIONAR

SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA | SALVAR

2. No mddulo Comercial, ao acessar a tela de emissdo do contrato:



CADASTRO DE CONTRATO

Consulta de Contratos Cadastro Condigdes de Pagamento Planos Financeiros Clientes do Contrato Unidades

Corretores Avalistas Acréscimos e Seguros Descontos Reszcizdo Contratual Anexos

Aleragao de Codigo

@ Vocé sabia? X

Ha uma solicitacdo de assinatura eletrénica pendente para este contrato. Para visualizar os decumentos enviados para a
assinatura, visite a aba "Anexos”.

Dica! Vocé pode verificar os documentos enviados para assinatura na aba Anexos.
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