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O ECOSSISTEMA DA CONSTRUCAO

Somos apaixonados por tecnologia e construcdo. Esse é nosso principal diferencial. E essa
paixdo que aguca o olhar para o que ainda serd tendéncia e traz o que é novidade para dentro
de casa.

E assim que evoluimos rapidamente no Ecossistema da Construc3o.

O Sienge Plataforma conecta vocé com as melhores ferramentas e conteldos da Industria da
Construgao e oferece um Ecossistema com o que ha de mais moderno e inteligente no
mercado.

DOCUSIGN

Solucao mundial e lider para preparar, enviar, gerenciar e assinar documentos digitalmente.
Gerencia digitalmente transacGes completas de negdcios, desde o recebimento dos arquivos,
o processo de assinatura, até o envio do documento para o destinatdrio final.
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GUIA DA INTEGRAGAO

Solicitando a Assinatura Eletronica no maodulo Suprimentos

1. Ao criar um contrato no médulo de Suprimentos, inserir em anexo o documento em
PDF que deve ser assinado pela empresa e pelo fornecedor:

Caminho: Suprimentos / Contratos e Medi¢des / Contratos / Cadastros

Figura 1 — Tela de Contratos do Suprimentos, destaque aba Anexo.

2. Na aba Anexos, adicionar o documento em PDF para envid-lo para Assinatura,
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Figura 2 — Aba Anexos, destaque para botdo para adicionar Anexo.
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Figura 3 — Aba Anexos, exemplo de um documento PDF adicionado
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Figura 4 — Detalhe para o icone que informa que a Assinatura eletrénica ainda ndo foi solicitada

3. Apdsinserir o Anexo, clique no botdo “Solicitar Assinatura” para iniciar o processo de
assinatura eletronica
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Figura 5 — Detalhe para o botdo para Solicitar Assinatura Eletronica

4. Apos clicar no botdo, vai abrir uma tela solicitando incluir os e-mails que irdo receber
a solicitacdo de assinatura eletrénica. Apds preenchimento clique em “Completar
com Docusign”

DOCUMENTOS
Descrigdo Arquivo
teste Teste Assinatura Eletronica.pdf ()
v
ASSINANTES
Nome do assinante para envio E-mail
teste teste@teste.com Lol
v
SOLICITAR ASSINATURAS COMPLETAR COM DOCUSIGN

Figura 6 — Detalhe para a tela de preenchimento dos Assinantes e botdo Completar com Docusign
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Para o envio de arquivo para Docusign, existe um limite no tamanho que nao pode
ultrapassar o total de 5,6 MB. Superior a este tamanho, o arquivo nao é enviado.

s Assinatura
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Assinaturas solictadas

Figura 7 — Detalhe para o icone que indica no Contrato que a Assinatura foi solicitada

5. Em seguida, vocé sera redirecionado para uma pagina da Docusign onde sera
possivel adicionar campos personalizados ao documento para assinatura.

Apds preencher o campo, clique no botdo “Enviar”
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Figura 8 — Tela da Docusign para adicionar campos personalizados ao documento

6. Ao clicar em Enviar, os destinatarios receberdo um e-mail da Docusign para a

assinatura do documento. Para prosseguir clique no botdo “Analisar Documento” no
e-mail.
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Documento para assinatura eletrénica

° Sienge Assinatura via DocuSign ~ @ 9

Sienge Assinatura enviou-lhe um documento para analise e assinatura.

ANALISAR DOCUMENTO

Figura 9 — Exemplo do e-mail recebido para assinatura

7. Ap0s clicar no e-mail, serd redirecionado para a Docusign para concluir. Clique no
botdo para concordar em usar a assinatura para Continuar.

Analise e processe estes documentos DocuSign'

Sienge Assinatura
Sienge

Figura 10 — Exemplo da tela da Docusing para assinatura

8. Agora clique nos campos personalizados (se houver) para indicar o local de
assinatura
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Selecione o campo de assinatura para criar e adicionar sua assinatura.

DocuSign Envelope ID: 74BDBE4D-4A72-458F-574E-BADAFCF 30087 PROVIDED BY Y
INICIAR 3 Ave, Suite 1700 - Se

TESTE ASSINATURA ELETRONICA

Exigido - Assinar aqui
Assinse

L 2

Assine aqui

9. Figura 11 — Exemplo da tela Docusign para indicar o campo de assinatura

10. Pronto! Agora estd concluida o processo de Assinatura.

No Sienge sera possivel verificar o documento Assinado.

Obs.: Ao clicar no Anexo em PDF ird abrir o documento ja assinado pela 1Doc.

Faturamanto DHred Prav s Financaira: plarmaent Flux Additine AngEos
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Figura 12— Detalhe para o icone que mostra que o documento esta assinado.
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Solicitando a Assinatura Eletronica no médulo Comercial

1. Ao criar um contrato de venda no mddulo de Comercial, vocé terd a opcao de
imprimi-lo para coletar as assinaturas e formalizar a venda. Nesse mesmo menu,
agora vocé poderad realizar a assinatura eletronicamente:

Caminho: Comercial / Vendas / Relatdrio / Impressdo de contrato

IMPRESSAQ DE CONTRATOS DE VENDA
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Figura 13 — Tela para solicitar assinatura eletronica no Comercial.

Na tela de Impressdo de contratos, pode ser solicitada a assinatura de 2 formas.

a. A primeira é solicitar assinatura para documentos que ja estdo em anexo no
contrato.

b. Asegundaforma é preencher o campo “Modelo” de Contrato e clicar para “Solicitar
Assinatura. Nesta opcdo serd utilizado como documento para assinar um modelo de
contrato ja cadastrado.

2. Ao clicar na opgdo “SOLICITAR ASSINATURA ELETRONICA”, sera exibida uma tela
com a relacdo dos clientes do contrato que estdo aptos a assinar o documento (Ex.:
cliente e conjuge);

a. Vocé poderd também adicionar outras partes do contrato para assina-lo,
clicando na opg¢do “ADICIONAR” e adicionando seu nome e e-mail;

b. Com todas as partes listadas, basta selecionar aqueles que devem assinar o
documento e clicar em “ENVIAR”:
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DOCUMENTOS
Sel. Descrigdo Arquivo
teste Teste Assinatura Eletronica.pdf "
v
ASSINANTES
Sel. Nome do assinante para envio E-mail Descrigao
teste teste@teste.com Cliente principal ol
v
A opgao "Enviar” serd habilitada apés selegio de ao menos um documento e assinante COMPLETAR COM DOCUSIGN

Figura 13 — Tela para Enviar assinatura.

* Obs.: Caso o e-mail de algum dos envolvidos ndo esteja cadastrado, deve-se
atualiza-lo no cadastro de contrato. Vocé também tem a opgao de inclui-lo nessa
mesma tela, porém o e-mail ndo sera atualizado no cadastro do contrato.

Ao realizar o envio, a Docusign enviard um e-mail para as partes cadastradas
solicitando a assinatura do documento.

Assim que a assinatura foi solicitada no botao “Assinar”, no Contrato do Comercial vai
aparecer informacao que foi solicitada.

ANEXOS

o Viood sabia?

na BolichacBo de sesnstus slatsinica fol givads pars &ite Sontrao

INFORMAGOES SOBRE O CONTRATO

Empresa:| 101
Empesend tod | 211 Condominig
ot | B5E Titubo! | Z250
al: | 486
al: | AP 202
te; | SRAOH201S Prireigdo de mmtrega: | TR0H2018

A9.5A000|  Prago total da vend 49540000
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Figura 14 — Detalhe da mensagem informando que foi solicitada a assinatura para o contrato

- Assinatura
Arguivo " Anexo
Eletronica
Teste Assinatura Eletronica.pdf Sim B w

Figura 15 — Detalhe para o aviso no anexo que a Assinatura foi solicitada.

5. Em seguida, na aba de “Anexos”, vocé pode realizar o download do contrato
assinado clicando no icone de Anexos:

Assinatura

Pl Anexo
Eletronica

Arguivo

Teste Assinatura Eletronica.pdf Sim (O

Figura 16— Detalhe para o icone para realizar o download do anexo assinado

Na aba Anexo, também aparece o aviso que o contrato foi assinado eletronicamente

ANEXOS

o Vocé sabia?

Este contrato foi assinado eletronicamente.

INFORMAGOES SOBRE O CONTRATO

Figura 17 — Detalhe para o aviso que o contrato foi assinado



